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Ai docen) 
Alle famiglie 
Agli studen) 

 
 
Circolare n. 56 

 
OGGETTO: colloqui an)meridiani con le famiglie anno scolas)co 2023-2024 
 
Si comunica che, a parVre da martedì 24 oCobre e fino a mercoledì 8 maggio p.v, avranno inizio i colloqui dei 
docenV con le famiglie. 
Come da delibera del Collegio dei docenV e del Consiglio d’IsVtuto, i colloqui si svolgeranno in presenza, 
secondo un calendario di seguito riportato.  
Ogni DOCENTE aprirà, a\raverso la funzione del Registro ele\ronico “Colloqui” le finestre per gli 
appuntamenV, selezionando “aggiungi ora di colloquio”; si aprirà un menù a tendina e il docente compilerà 
i vari campi: data del colloquio e luogo del ricevimento (selezionare la sede in cui si riceverà), ora del ricevimento 
e il numero massimo di prenotazioni, garantendo comunque la possibilità di un minimo di 6 colloqui ogni ora.  
Nella scheda così creata, al termine di un colloquio, i docenti dovranno utilizzare la funzione Visualizza 
dettaglio→ Nota per riportare una breve annotazione sul colloquio avvenuto. 
 
I GENITORI potranno prenotare entro le ore 12:00 del giorno precedente i colloqui a\raverso la funzione del 
Registro ele\ronico “Colloqui”: compariranno tud i docenV della classe del proprio figlio e, selezionando il 
nome del docente con cui si intende parlare, potranno effe\uare la prenotazione.  
Si invitano i genitori, qualora fossero impossibilitaV a rispe\are la prenotazione effe\uata, a disdire il 
colloquio, per favorire l’accesso ad altri genitori Sarà cura dei docenV advare al più presto le finestre per il 
colloquio anVmeridiano sul Registro ele\ronico, indicando precisamente l’ora  e il luogo di ricevimento, 
tenendo presente la scansione oraria, che prevede anche ore di 50’  e avvisare per tempo le famiglie 
prenotate in caso di impossibilità, così come le famiglie 
provvederanno tempesVvamente a disdire la prenotazione qualora non possano effe\uare il colloquio. 
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SETTIMANE DI RICEVIMENTO 
  

da martedì 24 a sabato 28 ottobre 
da lunedì 6  a lunedì 13 novembre 
da lunedì 20 a sabato 25 novembre 
da lunedì 4 a sabato 9 dicembre 
da lunedì 8 a sabato 13 gennaio 2024 
da lunedì 15 a sabato 20 gennaio 
da lunedì 12 a sabato 17 febbraio 
da lunedì 26 febbraio a sabato 2 marzo 
da lunedì 4 a sabato 9 marzo 
da lunedì 18 a sabato 23 marzo 
da lunedì 8 a sabato 13 aprile 
da lunedì 15  a sabato 20 aprile 
da giovedì 2 a mercoledì 8 maggio 

 
 

           
      IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

      Prof. Carlo Firmani 
firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’articolo 3, 
comma 2 Decreto legislativo 39/1993  
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